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新型コロナウイルス対応方針（2020年4月13日） 
 
 
 先般の政府の緊急事態宣言の発動および国・東京都等からの強い外出自粛要請を受け、弊社として、
新型コロナウイルス感染拡大防止の観点から、5月6日までの期間について、次のとおりその対応方針
を定めました。関係の皆さまにはご迷惑をおかけしますが、ご理解のほどよろしくお願いします。 
 
１．スタッフの体調管理 

• 手洗い、うがい、検温を徹底するとともに、通勤時や外出時にはマスクを着用します。 
• 発熱、体調不良の場合には、出社や打合せ等への参加を見合わせます。 

 
２．勤務形態、打合せ・会議への参加 

• 原則、在宅勤務（テレワーク）とします。業務上の連絡はメール等で取るようにします。 
• 打合せ・会議はweb会議または書面会議を原則とし、対面による打合せ・会議への参加は控えま

す。ただし、発注者・関係者等と協議の上、やむを得ない場合は感染拡大予防策を講じた上で必
要最小限の人数・時間で参加します。 

 
３．来訪者等へのお願い 

• 打合せ等で来社された方には、入室前にアルコール消毒をお願いします。 
• 打合せ中はマスクの着用をお願いします。なお、弊社スタッフもマスクを着用します。 

 
４．その他 

• 在宅勤務（テレワーク）を原則とすることから、電話での連絡がつきにくくなります。予めご了
承下さい。新規のご連絡等には代表メール（info@toshiken.co.jp）をご利用くださるようお願い
します。 

• 今後も、国・東京都等の要請や社会情勢等を考慮し、適宜、本対応方針の見直しを行います。 
• 5月7日以降については通常営業とする予定ですが、社会情勢を踏まえて対応を延長する場合があ

ります。変更時は改めてお知らせします。 
 

以上 
 


